BAN MO TA CHI TIET PAU VIEC
1. Tén dau viéc : Fax di va nhan Fax dén
2. Loai ddu viée : Thuong xuyén | | Ko Thudng xuyén Duan [
3. Thoi diém thue hién : Cac ngay trong tuan.
MB& ti chi tiét: Fax di cac noi dung theo yéu cau ctia cac don vi trong truong.
Nhan Fax dén va chuyén cho cac don vi trong truong
4. Pé xuit don vi, ca nhan cung phoi hop: TAt ca cac thanh vién trong T6 Hanh chinh

5. Thé hién bing lwu dé:

Chiu_trz’tch Luwu db Tgli liél},
nhiém bi€u mau

Nhan Fax tir cac
don vi trong
Truong

Nhan Fax dén tir
cac don vi bén
ngoai

X 1y va chuyén dén Fax van ban di theo
cac don vi lién quan yéu cau
Phan Thi Bich
Tram | v
Giao lai cho don vi
Két thuc chu quan

TRUONG PON VI NGUOI VIET MO TA



PHIEU KIEM SOAT FAX DI

Ngay ) Mﬁv i) N¢i dung Noi nhian Nguwoi giri
fax van ban fax fax
(1) (2) (3) 4) (5)




PHIEU NHAN FAX

Gio nhan Mﬁvsé vin Noi dung Noi giri fax | Ngudi nhan
fax ban fax
@) (2) 3 4) ®)




